Overzicht opdrachten 2026 CSPE E&O oud programma — BB

onderdeel A

opdracht
1

*

omschrijving

een personeelsplanning
afmaken

artikelgegevens invoeren

een medewerker
beoordelen

een vergaderopstelling
klaarzetten

telefonisch informatie
opvragen

kandidaat en school verschillen.

onderdeel B

opdracht
1

*

omschrijving

een nieuwsbriefpagina
afmaken

digitale documenten
registreren en archiveren

een maandfactuur
opstellen

de af te dragen of te
ontvangen btw
berekenen

verkoopgegevens
registreren en de
brutowinst berekenen

kandidaat en school verschillen.

nodig

ICT-gebruik: Webbrowser
(offline beschikbare website)

ICT-gebruik: Webbrowser
(offline beschikbare website)

ICT-gebruik: Mediaplayer

nodig

ICT-gebruik: webbrowser
(offline beschikbare website)

ICT-gebruik: webbrowser
(offline beschikbare website)
ICT-gebruik: Excel

ICT-gebruik: Excel, bijlage

ICT-gebruik: Excel

richttijd: 100 minuten

tijd*

+ 30 min.

+ 20 min.

+ 15 min.

+ 20 min.

+ 15 min.

akg

tijd = inschatting benodigde tijd. Let op: dit is alleen een inschatting, deze tijd kan per

richttijd: 100 minuten

tijd*

+ 20 min.

+ 20 min.

+ 20 min.

+ 20 min.

+ 20 min.

akg

tijd = inschatting benodigde tijd. Let op: dit is alleen een inschatting, deze tijd kan per



onderdeel C

opdracht
1

omschrijving

een verkooporder
verzendklaar maken

een
voorraadinventarisatie
verwerken

een manco-breuk-
teveellijst invullen

vragen maken

richttijd: 100 minuten
nodig tijd* akg
ICT-gebruik: webbrowser + 30 min. 1
(offline beschikbare website)

ICT-gebruik: webbrowser + 30 min.
(offline beschikbare website)

ICT-gebruik: webbrowser + 30 min.
(offline beschikbare website)

ICT-gebruik: Facet, + 10 min.
4 varianten

* tijd = inschatting benodigde tijd. Let op: dit is alleen een inschatting, deze tijd kan per
kandidaat en school verschillen.

onderdeel D

opdracht
1

omschrijving

— brutowinst berekenen

— een adviesgesprek
voorbereiden

— geld afstorten

— vragen maken

een artikelpresentatie
maken

terugkijken op het maken
van een artikelpresentatie

richttijd: 80 minuten

nodig tijd* akg
ICT-gebruik: Facet, + 30 min.
4 varianten
+ 45 min. 6
+ 5 min.

* tijd = inschatting benodigde tijd. Let op: dit is alleen een inschatting, deze tijd kan per
kandidaat en school verschillen.



Overzicht opdrachten 2026 CSPE E&O oud programma — KB

onderdeel A richttijd: 100 minuten
opdracht | omschrijving nodig tijd* akg
1 een personeelsplanning | ICT-gebruik: Webbrowser + 25 min.
afmaken (offline beschikbare website)
2 artikelgegevens invoeren ' ICT-gebruik: Webbrowser + 25 min.
(offline beschikbare website)
3 een medewerker ICT-gebruik: Mediaplayer + 15 min.
beoordelen
4 een vergaderopstelling + 20 min. 1
klaarzetten
5 telefonisch informatie + 15 min. 1
opvragen

*

tijd = inschatting benodigde tijd. Let op: dit is alleen een inschatting, deze tijd kan per
kandidaat en school verschillen.

onderdeel B richttijd: 100 minuten
opdracht | omschrijving nodig tijd* akg
1 digitale documenten ICT-gebruik: webbrowser + 20 min.
registreren en archiveren (offline beschikbare website)
2 een maandfactuur ICT-gebruik: Excel + 25 min.
opstellen
3 de af te dragen of te ICT-gebruik: Excel, bijlage 1 1 20 min.
ontvangen btw
berekenen
4 verkoopgegevens ICT-gebruik: Excel, bijlage 2 + 20 min.

registreren en de
brutowinst berekenen

5 vragen maken ICT-gebruik: Facet, + 15 min.
4 varianten

*

tijd = inschatting benodigde tijd. Let op: dit is alleen een inschatting, deze tijd kan per
kandidaat en school verschillen.



*

*

onderdeel C
opdracht omschrijving

1 een verkooporder
verzendklaar maken

2 de voorraadinventarisatie
en een levering verwerken

3 het besteladvies bepalen
4 vragen maken

nodig

ICT-gebruik: webbrowser
(offline beschikbare
website)

ICT-gebruik: webbrowser
(offline beschikbare
website)

n.v.t.

ICT-gebruik: Facet,
4 varianten

richttijd: 100 minuten

tijd* akg
+ 30 min. 1
+ 30 min.
+ 30 min.
+ 10 min.

tijd = inschatting benodigde tijd. Let op: dit is alleen een inschatting, deze tijd kan per

kandidaat en school verschillen.

onderdeel D
opdracht omschrijving

1 — brutowinst berekenen
— een adviesgesprek
voorbereiden
— geld afstorten
— vragen maken

2 een artikelpresentatie maken

3 terugkijken op het maken van
een artikelpresentatie

nodig

ICT-gebruik: Facet,
4 varianten

ICT-gebruik:
opmaakprogramma

richttijd: 80 minuten

tijd* akg
+ 35 min.
+ 35 min. 6
+ 10 min.

tijd = inschatting benodigde tijd. Let op: dit is alleen een inschatting, deze tijd kan per

kandidaat en school verschillen.



Overzicht opdrachten 2026 CSPE E&O oud programma — GL

onderdeel A richttijd: 120 minuten
opdracht | omschrijving nodig tijd* akg
1 een personeelsplanning ICT-gebruik: Webbrowser + 25 min.
afmaken (offline beschikbare website)
2 artikelgegevens invoeren ICT-gebruik: Webbrowser + 20 min.
(offline beschikbare website)
3 een medewerker ICT-gebruik: Mediaplayer + 10 min.
beoordelen
4 een vergaderopstelling ICT-gebruik: PowerPoint + 20 min. 1
klaarzetten
5 telefonisch informatie + 15 min. 1
opvragen
6 een e-mail opstellen ICT-gebruik: Webbrowser + 15 min.
(offline beschikbare website)
7 vragen maken ICT-gebruik: Facet, + 15 min.
4 varianten

* tijd = inschatting benodigde tijd. Let op: dit is alleen een inschatting, deze tijd kan per
kandidaat en school verschillen.

onderdeel B richttijd: 45 minuten
opdracht omschrijving nodig tijd* akg
1 — brutowinst berekenen | ICT-gebruik: Facet, + 45 min
— een adviesgesprek 4 varianten

voorbereiden
— geld afstorten
— brancheontwikkelingen
analyseren
— bestedingen
analyseren
— vragen maken
* tijd = inschatting benodigde tijd. Let op: dit is alleen een inschatting, deze tijd kan per
kandidaat en school verschillen.



onderdeel C

opdracht
1
2

omschrijving
een adviesgesprek voeren

terugkijken op het voeren
van een adviesgesprek

een diapresentatie maken

vragen beantwoorden naar
aanleiding van de
diapresentatie

nodig

ICT-gebruik: Word of een
presentatieprogramma
zoals PowerPoint

richttijd: 45 minuten

tijd* akg
+ 15 min. 1
+ 5 min.
+ 20 min.
+ 5 min.

* tijd = inschatting benodigde tijd. Let op: dit is alleen een inschatting, deze tijd kan per
kandidaat en school verschillen



