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Een sjabloon van een brief Nederlands 
 

Naam-, adres- en woonplaatsgegevens  afzender  

 

Plaats, datum 

 

Naam-, adres, en woonplaatsgegevens geadresseerde 

 

 

Aanhef 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

Slotformule 

 

Ondertekening naam 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Andere elementen van een brief: 

• naam, straat, huisnummer, postcode, plaatsnaam  

• witregel na aanhef  

• witregel voor slotformule   

• alinea-indeling  

• samenhang   

• logische volgorde  

• passend taalgebruik  

• verzorgde indruk 
 


