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De richttijd voor dit onderdeel is 100 minuten.
Voor dit onderdeel kun je maximaal 30 punten behalen.
Voor elk opdrachtnummer staat hoeveel punten je kunt halen.

opdrachten onderdeel B

1 een factuur afmaken

2 kwartaalcijfers berekenen en diagrammen maken
3 in Facet opdrachten en vragen maken

HOUT =
HAMER

Inleiding
Welkom bij Hout & Hamer. Fijn dat je ons team komt versterken!

Hout & Hamer is een zelfstandige bouwmarkt waar persoonlijke aandacht
en vakkundig advies centraal staan. Het assortiment van Hout & Hamer is
ingedeeld in verschillende productgroepen, zoals (tuin)gereedschap,
elektra, woondecoratie en hout.

Chris Schipper is de eigenaar van Hout & Hamer. Samen met zijn team
wil hij ervoor zorgen dat Hout & Hamer de beste bouwmarkt in de regio is.

2/8



7p

Snackbar Middelburg heeft een nieuwe viloer bij Hout & Hamer gekocht.
De teamleider van de afdeling Verkoop heeft de factuur hiervoor al voor
een deel ingevuld. Zij vraagt jou de factuur af te maken.

Maak de factuur af.

Wat heb je nodig

— het bestand vr_factuur_kb

— de e-mail met de bijlage ‘prijslijst assortiment vioeren en toebehoren’,
verderop in deze opdracht

Voordat je begint
— Open het bestand en sla het op als vr_factuur_kb_jouw naam.
— Lees de e-mail en bekijk de bijlage.

Uitvoering

Vul het bestand volledig in:
* Gebruik de gegevens uit de e-mail met de bijlage.
* Kies bij ‘artikelcode’ de juiste codes uit het dropdownmenu.
* Gebruik Excelformules voor het maken van berekeningen.

Als je klaar bent
Sla het bestand op.

3/8



E-mail

HOUT & HAMER pagina 1 van 1
van: Petra Jansen <petrajansen@houthamer.nl>
verzonden: 1 april 2025

aan: medewerker <medewerker@houthamer.nl>
onderwerp: factuur voor snackbar Middelburg

bijlage: prijslijst assortiment vioeren en toebehoren

Beste collega,

Snackbar Middelburg heeft een vloer bij ons gekocht.
Wil jij de geleverde artikelen in de factuur opnemen? Gebruik hiervoor de
bijlage ‘prijslijst assortiment vioeren en toebehoren’.

Hieronder de lijst van de aan de snackbar geleverde artikelen:
— 220 m? ABK-tegels type Z21

— 20 zakken tegellijm Glue123

— voegenkruisjes 1 mm 500 st.

— 3 lijmkammen maat L

— 2 afdekzeilen 4 x 8 m

— 5 zakken voegmortel ADA

Vorige week heeft onze collega de vloer in de snackbar gelegd.

De kosten voor het arbeidsloon brengen we ook op deze factuur

in rekening.

Onze collega heeft de onderstaande dagen en uren gewerkt:

— op maandag, dinsdag, donderdag en vrijdag van 08.00 tot
17.00, met een pauze van 12.00 tot 13.00

— op woensdag van 08.00 tot 12.00, zonder pauze

Het arbeidsloon is € 35,00 per uur. De pauzes factureren we niet.

De klant ontvangt een korting van 15% op de aankoop.

Alvast bedankt en vriendelijke groet,

Petra Jansen
teamleider Verkoop Hout & Hamer
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Bijlage

PRIJSLIJST HOUT »
assortiment vloeren en toebehoren HAMER

prijs in euro’s

artikel (exclusisf btw) artikelcode
ABK tegels type Z21 per m? 66,49 KHGB
ABK tegels type Z22 per m? 62,00 KHBG
ABK tegels type Z23 per m? 71,79 KJUN
ABK tegels type Z24 per m? 77,00 KUYH
ABK tegels type Z25 per m? 59,00 KIOP
ABK tegels type Z26 per m? 56,69 KGTV
ABK tegels type Z27 per m? 44,00 KUJN
ABK tegels type Z28 per m? 86,00 KOPL
tegellijm 20 kg merk Glue123 33,00 LOPK
tegellijm 20 kg merk Glue124 26,00 LKMN
tegellijm 20 kg merk Glue125 22,00 LIKM
voegenkruisjes 1 mm 500 st. 9,99 BHYG
voegenkruisjes 1,5 mm 500 st. 11,50 BGVF
voegenkruisjes 2 mm 500 st. 12,49 BNMK
afdekzeil 3 x4 m 6,99 YTGH
afdekzeil 4 x 6 m 8,00 YTRE
afdekzeil 4 x 8 m 11,99 YUHJ
lijmkam maat S 2,59 RZHG
lijmkam maat M 3,39 RWHD
lijmkam maat L 3,99 RVXL
voegmortel 4 kg merk ADA 4,99 IOPL
voegmortel 4 kg merk ETH 6,50 IOKM
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Chris Schipper, de eigenaar van Hout & Hamer, wil graag weten wat de
omzet van het tweede kwartaal van 2025 is geweest. Jij gaat dit voor een
aantal productgroepen uitrekenen. Met deze gegevens maak je in twee
diagrammen het bedrijfsresultaat zichtbaar.

Bereken de kwartaalcijfers en maak twee diagrammen.

Wat heb je nodig
het bestand vr_kwartaalcijfers_kb

Voordat je begint
— Open het bestand en sla het op als vr_kwartaalcijfers_kb_jouw naam.
— Het bestand bestaat uit drie werkbladen.

Uitvoering

— Reken op het werkblad ‘kwartaalcijfers’ bij kwartaal 2 van 2025 de
volgende bedragen uit:
* de omzetgegevens per productgroep
+ de totaalomzet van de vier productgroepen
Je mag Excelformules gebruiken, maar dat hoeft niet.

— Kilik op het werkblad ‘diagram bouwmaterialen’.

— Maak daar een 2D-kolomdiagram van de omzet van de
bouwmaterialen van alle kwartalen van 2024.

— Het diagram moet aan de volgende eisen voldoen:
+ de verticale as bestaat uit bedragen in euro’s
* onder de horizontale as staan de kwartalen bij de kolommen
* boven het diagram staat een bijpassende titel

— Klik op het werkblad ‘diagram totaalomzet’.

— Maak daar een cirkeldiagram van de omzet van de productgroepen in
kwartaal 1 van 2025.

— Het diagram moet aan de volgende eisen voldoen:
* Dbij elke productgroep staat het percentage van de totale omzet
* bij het diagram staat een bijpassende legenda
* boven het diagram staat een bijpassende titel

— Beantwoord de vraag.
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vraag

Chris Schipper wil berekenen hoeveel de brutowinst en de nettowinst van
het laatste kwartaal zijn geweest. Dat kan met onderstaande manier van
rekenen.

Welke twee economische begrippen ontbreken hierin? Vul deze begrippen
in op de stippellijnen.

omzet

nettowinst

Als je klaar bent
Sla het bestand op.
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Je leidinggevende vraagt je om de binnengekomen post te verwerken. Je

gaat dit doen door voor elk poststuk een formulier in te vullen.

Maak de opdrachten en vragen bij onderdeel B in Facet.

Wat heb je nodig
— Facet
— de bijlage met informatie:
+ over de leveranciers
* uit het inkooporderregister
* over het personeel
* uit het kasboek

Voordat je begint

Je gaat in Facet:

— drie poststukken verwerken
— theorievragen maken

Uitvoering
— Verwerk de poststukken in Facet:
* Vul bij elk poststuk het postverwerkingsformulier volledig in.

* De datum waarop je deze opdracht uitvoert, is 31 maart 2025.

— Maak de theorievragen in Facet.

Als je klaar bent met dit onderdeel lever je alle documenten in.
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