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opdrachten

Naam kandidaat Kandidaathnummer
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De richttijd voor dit onderdeel is 70 minuten.
Voor dit onderdeel kun je maximaal 25 punten behalen.
Voor elk opdrachtnummer staat hoeveel punten je kunt halen.

opdrachten onderdeel B

1 vragen maken in Facet

2 een weekprogramma aanpassen
3 een gesprek voeren

Inleiding

-

- VAKANTIEPARK
KRABBENHOF

Vakantiepark Krabbenhof heeft aangepaste vakantiehuisjes voor gezinnen
met kinderen met een beperking. Het animatieteam van het vakantiepark
organiseert diverse activiteiten.

Faciliteiten van Vakantiepark Krabbenhof zijn onder andere:

— een zwembad

— een manege

— een bioscoop

— een activiteitenprogramma

— snoezelruimtes

Jij loopt stage bij Vakantiepark Krabbenhof.
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Maak de vragen bij onderdeel B in het computerprogramma Facet.
Je gaat in dit computerprogramma:

— opdrachten over was en textielsoorten maken

— theorievragen maken (minitoetsvragen)

Voor deze opdracht heb je het bestand vr_weekprogramma_kb, het
bestand vr_informatie _kb en de map vr_afbeeldingen_kb nodig.

Het animatieteam van Vakantiepark Krabbenhof organiseert activiteiten. De
activiteiten staan in een weekprogramma. Je past het weekprogramma aan.

Gebruik de bestanden en pas het weekprogramma aan. Je mag informatie
kopiéren en plakken.

Voordat je begint

— Open het bestand vr_weekprogramma_kb en sla het op als
vr_weekprogramma_kb_jouw naam.

— Open het bestand vr_informatie_kb en de map vr_afbeeldingen_kb.

Uitvoering

Inhoud

— Pas de datums aan.

— Voeg onder de datums een tekstvak in en vermeld in dit tekstvak
de twee zinnen over de feestavond in de tuin op zaterdag.

— Maandag tot en met vrijdag: plaats de tijden en extra activiteiten uit het
informatiebestand in chronologische volgorde onder de juiste dagen,
de vroegste activiteit het eerste.

— Verander de tekstkleur van de tijden en extra activiteiten die jij hebt
geplaatst in rood.

— Verwijder het woord ‘menu’. Zorg ervoor dat in deze lege cel een tabel
van 2 kolommen en 2 rijen staat.

e Voeg de cellen van de bovenste rij van de tabel samen en plaats in
deze bovenste rij het kopje ‘Gerechten’. Centreer het kopje.

e Plaats in de eerste kolom de dagen van de week in dezelfde
volgorde als in het informatiebestand.

e Plaats de gerechten in de tweede kolom in dezelfde volgorde als in
het informatiebestand. Maak de gerechten cursief.

e Voeg onderaan de tabel met gerechten een rij in. Voeg de cellen
van deze rij samen. Plaats de opmerking over de gerechten in deze
rij.

— Plaats de extra informatie in de laatste rij van het weekprogramma.

— Plaats het logo van het vakantiepark links bovenin de lege cel van het
weekprogramma.

— Plaats één bijpassende afbeelding bij maandag.

— Plaats één bijpassende afbeelding bij donderdag.

Let op: de rest van de opdracht staat op de volgende pagina.
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Lay-out

Onderstreep in het weekprogramma alle dagen van de week. De
dagen in de tabel met gerechten hoef je niet te onderstrepen.

Gebruik opsommingstekens om de vrijwillige taken op te sommen.
Zorg ervoor dat alle tekst van het weekprogramma, inclusief de tekst in
het tekstvak, het lettertype Arial en tekengrootte 12 heeft.

Verander de tekengrootte van de titel ' WEEKPROGRAMMA
Vakantiepark Krabbenhof’ in 14 en maak de titel vet.

Voeg een gecentreerde voettekst in en verwerk hierin je naam en
kandidaatnummer

Zorg ervoor dat het weekprogramma op één zijde van een A4 past.

Als je klaar bent

Sla het bestand nog een keer op.
Maak een afdruk van het weekprogramma.
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Je hebt 5 minuten om je voor te bereiden op het gesprek.
Voor deze opdracht heb je de plattegrond van Vakantiepark Krabbenhof
nodig.

Het is vandaag zaterdag 3 augustus en je werkt bij de receptie van
Vakantiepark Krabbenhof. Je ontvangt een gast en voert een gesprek. Je
mag het opdrachtenboekje erbij houden tijdens het gesprek. Je maakt van
het gesprek een notitie voor jouw stagebegeleider meneer Huis.

Informatie Vakantiepark Krabbenhof

Gasten komen naar de receptie voor reserveringen, klachten, meldingen
en/of vragen. Mocht er iets ontbreken of kapot zijn, dan wordt dit na de
melding nog dezelfde dag in orde gemaakt.

Eten en drinken

Ontbijten in het restaurant moet minimaal één dag van tevoren worden
gereserveerd. Gasten kunnen een verrassingspicknick-mand reserveren
om mee te nemen naar de picknickberg.

augustus 2024
week MA DI WO DO VR ZA Z0
31 1 2 3 4
32 5 6 7 8 9 10 11
33 12 13 14 15 16 17 18
34 19 20 21 22 23 24 25
35 26 27 28 29 30 31

5p 3 Ontvang de gast, voer het gesprek en vul de notitie op de volgende
pagina in.

5/6



NOTITIE datum gesprek

6\/ bungalow
\Y - N\

gesproken met

/1™ VAKANTIEPARK ' bestemd voor
KRABBENHOF

ingevuld door

reservering / wensen / bijzonderheden

klachten en/of meldingen

Als je klaar bent met dit onderdeel lever je alle documenten in.
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