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De richttijd voor dit onderdeel is 100 minuten.

Voor dit onderdeel zijn maximaal 30 punten te behalen.

Bij elke vraag of opdracht staat hoeveel punten met een goede uitvoering
behaald kunnen worden.

opdrachten onderdeel B administratie

1 een tabel maken en nettowinst berekenen
2 een offerte opstellen
3 de kostprijs van een workshop berekenen
4 inkoopgegevens registreren
5 een minitoets maken
Drogist
Inleiding
Welkom bij Drogist Natuurlijk Gezond. Fijn dat je ons team komt
versterken!

We verkopen vooral de wat luxere artikelen op het gebied van beauty,
gezondheid en verzorging.

Het assortiment van onze winkel bestaat uit producten zoals parfum en
make-up, handgemaakte zeepjes, kruiden en kruidenthee maar we
verkopen ook producten zoals shampoo, douchegel, pleisters, deodorant,
zonnebrandcréme en haarverzorgingsproducten.

In de winkel is een PostNL-punt.
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Mounir is de eigenaar van Drogist Natuurlijk Gezond. Mounir denkt erover
de zaak van Fred over te nemen. Fred is de eigenaar van de
concurrerende Drogist Gezond Leven (DGL). Mounir wil de nettowinst
weten van de laatste twee jaar van het bedrijf van zijn concurrent.

Mounir heeft van Fred op papier financiéle gegevens van DGL gekregen.
Mounir vraagt jou een deel van deze gegevens in een eenvoudige tabel te
zetten en de nettowinsten te berekenen.

Maak een tabel met daarin de gegevens van de laatste twee jaar en
bereken de nettowinsten.

Wat heb je nodig

— verderop in deze opdracht: de tabel 'Omzet DGL' en het staafdiagram
'Inkoopwaarde en kosten Drogist Gezond Leven (DGL) per jaar'

— het Excelbestand vr_nettowinst_kb

Voordat je begint
— Open het bestand en sla het op als vr_nettowinst_kb_jouw naam.
— Bekijk de tabel en het staafdiagram verderop in de opdracht.

Uitvoering
— Maak in het bestand een tabel die aan de volgende eisen voldoet:
* boven de tabel: een passende titel
« titels van de rijen, in deze volgorde:
jaar, omzet, inkoopwaarde, bedrijfskosten, nettowinst
* rijtitels: vet
* naast 'jaar' de kolomkoppen: 2021 en 2022
+ om alle tabelcellen (maar niet daarbuiten): de dunste zwarte lijn;
gebruik hiervoor ‘Rand tekenen’
+ alle cellen met bedragen: eigenschap 'valuta' of 'financieel'
* bedragen: zonder cijfers achter de komma
— Lees de bedragen die je nodig hebt af uit de tabel en het staafdiagram
en vul ze in jouw tabel in.
Let op:
zorg dat elke kolom niet breder is dan nodig en dat alle teksten en
bedragen leesbaar zijn.
— Bereken de nettowinsten van 2021 en 2022. Dat mag met
Excelformules, maar dat hoeft niet.
— Vul deze bedragen in de tabel in.

Als je klaar bent
— Sla je bestand op.
— Maak een afdruk van het bestand.
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Omzet DGL

2018 € 1.100.000
2019 € 900.000
2020 € 1.000.000
2021 € 1.200.000
2022 £ 1.000.000
Inkoopwaarde en kosten Drogist Gezond Leven (DGL)
per jaar
€ 1.000.000
€ 900.000
€ 800.000
€ 700.000
€ 600.000
€ 500.000 1+ —
—
—
—
€ 400.000+ — —— — —
— — — —
E— E— — —
i — — — —
€ 300.000 1 1 1 1
— — — —
— — — —
E— E— E— —
€ 200.000+ —— —— —— ——
— — — —
— — — —
— — E— —
€ 100.000 —— —— —— ——
E— E— E— E—
— E— E— —
€04 I E— E— I
2018 2019 2020 2021 2022
Legenda:

I inkoopwaarde goederen
[ ] bedrijfskosten
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Drogist Natuurlijk Gezond heeft via de website een offerteaanvraag
ontvangen van Kinderdagverblijf Buitenspel.
Jij gaat de offerte opstellen.

Stel de offerte op.

Wat heb je nodig

— de offerteaanvraag verderop in deze opdracht
— de kortingsregels in deze opdracht

— het Excelbestand vr_offerte kb

Voordat je begint
— Open het bestand en sla het op als vr_offerte_kb_jouw naam.

Uitvoering
— Lees de offerteaanvraag.
— Stel in het bestand de offerte op voor Kinderdagverblijf Buitenspel.
Gebruik de volgende gegevens:
* De offertedatum is de datum van vandaag.
+ De offerte is geldig tot drie weken na de offertedatum.
* Levering franco bij een factuurbedrag vanaf € 200.
+ Betaling binnen twee weken na factuurdatum.
— Pas de kortingsregels toe.

Als je klaar bent

— Sla je bestand op.
— Maak een afdruk van het bestand.

kortingsregels Drogist Natuurlijk Gezond

frequentiekorting  bij een jaar lang een vaste levering: korting
elke week 10%
elke maand 2,5%
elk kwartaal 1%

kwantumkorting i gen bestelling van totaal meer

(0]
dan € 200 (incl. btw) 10%
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datum aanvraag:

aantal

= S S

—a

180
300

Opmerkingen:

OFFERTEAANVRAAG

aanvrager: Kinderdagverblijf Buitenspel

pak
pak
pak
pak

pak
pak

doos
doos

Jacqueline Heeswijk
Mieuwekozakkenstoep 1
4251 PN Werkendam
06-62999733

2-2-2023

artikel

luiers Pampers Mini, 3-6 kg, 52 stuks

luiers Pampers Maxi, 7-18 kg, 34 stuks

luiers Pampers Junior, 12-25 kg, 28 stuks
luiers Pampers Extra Large, 16-30 kg, 24 stuks

billendoekjes Pampers Mild, 80 stuks
billendoekjes Neutral Parfurmvrij, 80 stuks

zuigelingenmelk Mutrilon Standaard 1, 0-6 maanden
opvolgmelk Nutrilon Standaard 2, 6-10 maanden

bamboe bord
warmtegevoelige lepel Naby

Binnenkort opent ons nieuwe Kinderdagverbliff Buitenspel de deuren. Als u een
aantrekkelijke offerte biedt, willen we bovenstaande artikelen bij u als lokale ondernemer
bestellen.

De luiers, doekjes en melk zouden we het eerste jaar graag elke maand ontvangen. De
borden en lepels zijn een eenmalige bestelling.

Gegeven de omvang van deze bestelling en de maandelijkse levering voor een jaar gaan
we er vanuit dat we in aanmerking komen voor kortingen.

Kunt u een offerte sturen voor de eerste levering?
Aflevering graag in overleg.
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Drogist Natuurlijk Gezond organiseert workshops voor groepen van
minimaal 10 deelnemers. Er komt een nieuwe workshop bij: Honingzeep
maken.

Om de prijs van de workshop voor de deelnemers te kunnen bepalen, ga
je de kostprijs berekenen.

50 3 Bereken de kostprijs voor een workshop van 10 personen.

Wat heb je nodig

— het recept voor honingzeep verderop in deze opdracht
— bijlage 1 met de offertes van de leveranciers

— het Excelbestand vr_kostprijs_kb

Voordat je begint
— Open het bestand en sla het op als vr_kostprijs_kb_jouw naam.

Uitvoering

— Bereken de kostprijs voor de workshop voor 10 personen.
Vul daarvoor het bestand in.
* Gebruik Excelformules voor al je berekeningen.
* Bereken de kostprijs zonder btw.

Als je klaar bent

— Sla je bestand op.

— Ga naar het werkblad PRINTAFDRUK.

— Maak een afdruk van dat werkblad met de formules.
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recept honingzeep

Van: fatima@natuurlijkgezond.nl
Aan: medewerker@natuurlijkgezond.nl
CC:

Onderwerp: = kostprijs nieuwe workshop

Beste collega,

Hieronder tref je informatie aan voor het berekenen van de kostprijs voor de nieuwe
workshop ‘Honingzeep maken’.

Ga uit van de volgende producten en hoeveelheden per workshopdeelnemer:

exclusief bij: WORKSHOP

Drogist
Naltwuerdisi

Gezond

Maak je eigen
honingzeep

780 g olijfolie
2759 mineraalwater
160 g kokosolie
130 g bijtende soda
60 g sheaboter
20 g bijenwas
10g honing

Buurtcafé De Posthoorn verzorgt de consumpties. Ga uit van de volgende
consumpties per persoon:

onbeperkt koffie/thee

1 luxe koek

1 frisdrank

1 bittergarnituur van 4 stuks

De workshopleider gebruikt ook deze consumpties. De kosten daarvan moet je in de
kostprijs meerekenen.

Vriendelijke groet,
Fatima
coordinator workshops
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Drogist Natuurlijk Gezond registreert alle inkopen in een bestand om een
goed overzicht te houden.

Je werkt dit inkoopregistratiebestand bij met de gegevens van de laatste
inkopen. Daarna beantwoord je een vraag hierover.

Registreer de gegevens van de laatste inkopen en beantwoord de vraag.

Wat heb je nodig
— bijlage 2 met drie inkoopdocumenten
— het Excelbestand vr_inkoopregistratie_kb

Voordat je begint
— Open het bestand en sla het op als
vr_inkoopregistratie_kb_jouw naam.

Uitvoering
— Registreer de gegevens van de inkoopdocumenten in het bestand.
Gebruik de volgende gegevens:
* De registratiedatum is de datum van vandaag.
* Het eerste volgnummer is 1-230462.
* De factuur van RISKO Verzekeringen BV is op 18 februari 2023
met een overschrijving betaald.
+ De btw op de factuur van RISKO Verzekeringen BV is € 0,00.
 Vul n.v.t. in als de gevraagde gegevens niet van toepassing zijn of
niet bekend zijn.
* De bedrijffswagen van Omni Bedrijffswagens is op rekening
gekocht.
— Beantwoord de volgende vraag.

vraag
Drogist Natuurlijk Gezond koopt niet alleen goederen in voor de verkoop.
Soms koopt de drogist 'duurzame productiemiddelen' in. Een voorbeeld is
de elektrische bestelbus van Omni Bedrijfswagens.

Wat zijn andere voorbeelden van een duurzaam productiemiddel?
Noteer twee andere voorbeelden.

Als je klaar bent
— Sla je bestand op.
— Maak een afdruk van het bestand.

Maak de minitoets bij onderdeel B.

Als je klaar bent met dit onderdeel lever je alle documenten in.
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