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De richttijd voor dit onderdeel is 100 minuten. 
 
Dit onderdeel bestaat uit 4 opdrachten. 
Voor dit onderdeel zijn maximaal 30 punten te behalen. 
Voor elk opdrachtnummer staat hoeveel punten met een goede uitvoering 
behaald kunnen worden. 
 
opdrachten onderdeel B 
 een factuur opstellen  
 banktransacties invoeren  
 een resultaatberekening uitvoeren 
 binnengekomen facturen controleren 
 
 
 
Inleiding 

 
 
Welkom bij tuincentrum Groenhof! Fijn dat je ons team komt versterken. 
Ons tuincentrum is gevestigd buiten het centrum van Beuningen, een 
plaats vlak bij Nijmegen. Wij zijn gemakkelijk bereikbaar en hebben 
voldoende (gratis) parkeerplaatsen. 
 
Tuincentrum Groenhof heeft een breed assortiment: klanten vinden in 
onze winkel artikelen voor huis, tuin en dier. Uiteraard kan een klant zijn 
aankopen bij ons ook online doen.  
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Je werkt aan de debiteuren-administratie.Tuincentrum Groenhof heeft bij familie 
De Weerd een nieuwe tuin aangelegd. Vooraf heeft de familie een offerte 
ontvangen. Nu de werkzaamheden zijn afgerond, stel jij de factuur op. 
 
 

7p 1 Stel de factuur op. 
 
Wat heb je nodig 
 de e-mail en de offerte verderop in deze opdracht 
 het Excelbestand vb_factuursysteem_bb 
 
Voordat je begint 
 Open het bestand sla het op als vb_factuursysteem_bb_jouw naam. 
 
Uitvoering 
 Lees de e-mail en de offerte verderop in deze opdracht. 
 Stel de factuur op in het factuursysteem. 

Gebruik hierbij de gegevens van de e-mail en de offerte. 
• Gebruik in het bestand telkens een formule in de kolom ‘bedrag’. 
• De datum waarop je deze factuur opstelt, is 12 maart 2021. 
• Vul ook de cellen ‘factuurdatum’ en ‘leverdatum’ in. 

 
Als je klaar bent 
 Maak een afdruk met de knop Print. 
 
 
Van: Aisha Vinken <aisha.vinken@groenhof.nl>  
Verzonden: vrijdag 12 maart 2021 11:23 
Aan: medewerker Administratie <medewerker.administratie@groenhof.nl> 
Onderwerp: offerte 2103002 
 
Beste collega, 
 
Op 8 maart zijn bij familie De Weerd werkzaamheden verricht en artikelen  
geleverd. Stel jij de factuur op? 
 
Met de klant zijn de volgende wijzigingen op de offerte afgesproken: 
 Voor de aanleg van de tuin brengen we vijf uur meer arbeidsloon in rekening. 
 Bij artikelnummer 10034 brengen we 160 stuks in rekening. 
 Tuinset Jardin bleek beschadigd bij het uitpakken. Daarom brengen we € 75  

minder in rekening.  
 
Met vriendelijke groet, 
Aisha 
afdeling Verkoop
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 Tuincentrum Groenhof bv  

   Buitenboordpad 1 
   6655 BC  BEUNINGEN 
 
Familie De Weerd 
Stationsstraat 34 
4210 DE  DASDORP 
 
 
OFFERTE 
 
Offertenummer Offertedatum 
2103002 4 januari 2021 
 
 
Geachte familie De Weerd, 
 
Met dank voor uw aanvraag doen wij u hierbij onze vrijblijvende prijsopgave toekomen, met 
betrekking tot het leveren van: 
 

artikelnr. artikelomschrijving aantal 
prijs per 
eenheid 

btw bedrag 

10001 arbeidsloon per uur 30 €   50,00 21 % €   1.500,00 

10034 sierbestrating tegel Maxi per stuk 175 €   15,00 21 % €   2.625,00 

90000 afvoer stenen (per 100 kg) 5 €   24,00 21 % €      120,00 

21212 tuinset Jardin 1 € 375,00 21 % €      375,00 

       

   subtotaal excl. btw €   4.620,00 

   btw 21 % €      970,20 

    €   5.590,20 

 
 
Algemene voorwaarden 
Op alle diensten zijn onze algemene voorwaarden van toepassing. Deze kunt u downloaden van 
onze website. 
 
 

Met vriendelijke groet, 
Tuincentrum Groenhof 
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Je werkt aan de boekhouding. Je gaat een bankafschrift in het 
administratiesysteem verwerken.  
 
 

7p 2 Verwerk het bankafschrift in het administratiesysteem. 
 
Wat heb je nodig 
 het bankafschrift verderop in deze opdracht 
 het Excelbestand vb_administratiesysteem_bb 
 
Voordat je begint 
 Open het bestand en sla het op als 

vb_administratiesysteem_bb_jouw naam. 
 Je werkt het administratiesysteem bij op 12 maart 2021. 
 
Uitvoering 
 Bekijk het bankafschrift verderop in deze opdracht. 

Op dit bankafschrift staan gegevens van drie transacties. 
 Voer de gegevens in het administratiesysteem in. 

• Klik hiervoor op Bank. 
• Vul de gevraagde informatie van een transactie in. 
• Klik op Opslaan. 
• Klik op Nieuw voor het invoeren van een volgende transactie.  

 Geef aan welke klanten een betalingsachterstand hebben. 
• Ga hiervoor naar Home. 
• Klik op Openstaande facturen. 
• Zoek in het overzicht uit welke klanten vandaag een betalings-

achterstand hebben. 
• Klik achter die klanten het vakje aan in de kolom 

‘betalingsachterstand’. 
 
Als je klaar bent 
 Ga naar Home. 
 Maak een afdruk met de knop Print. 
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Rekeningafschrift   zakelijke rekening 

  
Volgnummer Bladnummer 

Tuincentrum Groenhof 
Buitenboordpad 1 
6655 BC  BEUNINGEN  

B188 1 van 1 

Vorig afschrift Vorig saldo 

04-03-2021 tegoed 3.463,15 

Nieuw afschrift Nieuw saldo 

11-03-2021   tegoed 2.848,43  

IBAN Rekeningnummer Totaal afgeschreven Totaal bijgeschreven 

NL53 BANK 0456 7338 69  826,72 212,00 

Datum Naam/omschrijving Bedrag bij/af 

05-03 Drukkerij SuperPrint, factuur 0017674 476,87 af 

08-03 P. Aslan, factuur 1502 212,00 bij 

10-03 Vitens, factuur 54672   349,85 af 
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De afdeling Administratie maakt elk kwartaal een resultaatberekening van 
de belangrijkste artikelgroepen. Jij gaat deze berekening voor de 
artikelgroep Blokhutten maken. 
 
 

8p 3 Bereken het resultaat van de artikelgroep Blokhutten. 
 
Uitvoering 
 Beantwoord de vragen. 
 
vraag 1 
Hoeveel was de totale inkoopwaarde van alle verkochte blokhutten in het 
eerste kwartaal van 2021? 
Schrijf de antwoorden van je berekening in de tabel. 
 

Verkoopgegevens blokhutten januari t/m maart 2021 

type blokhut afzet 
inkoopprijs 

per stuk 
totale  

inkoopwaarde 

Zweden 29 € 450 € ……………………… 

Noorwegen 21 € 640 € ……………………… 

Denemarken 9 € 950 € ……………………… 

Finland 28 € 325 € ……………………… 

IJsland 8 € 1.100 € ……………………… 

 € ……………………… 
 
 
vraag 2 
De omzet van de blokhutten in het eerste kwartaal van 2021 bedroeg in 
totaal € 92.500. 
Hoeveel was het brutoresultaat in het eerste kwartaal? 
Schrijf ook je berekening op. 
 
 ......................................................................................................................  
 
 ......................................................................................................................  
 
 ......................................................................................................................  
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vraag 3 
Hoeveel waren de totale bedrijfskosten in het eerste kwartaal van 2021? 
Bereken daarvoor eerst de loonkosten en huurkosten per kwartaal. 
Zet al je antwoorden in de tabel. 
 

Bedrijfskosten blokhutten januari t/m maart 2021 

kostensoort per maand per kwartaal per jaar 

loonkosten €         10.000 € ……………..  

energie en water  €              900  

huurkosten  € …………….. €           4.000 

verkoopkosten  €           2.500  

overige kosten  €           2.250    
+ 

  € …….………. 
 
  
vraag 4 
Hoeveel was het nettoresultaat van de artikelgroep Blokhutten in het 
eerste kwartaal van 2021? 
 
Let op:  
Maak gebruik van vraag 2 en 3. 
Als je bij vraag 2 geen antwoord hebt gevonden, reken dan hier met een 
brutoresultaat van € 40.000. 
 
Schrijf ook je berekening op. 
 
 ......................................................................................................................  
 
 ......................................................................................................................  
 
 ......................................................................................................................  
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Je werkt aan de crediteuren-administratie. Er zijn bij tuincentrum 
Groenhof twee facturen binnengekomen van eerder ontvangen goederen. 
Betaling van een factuur gebeurt pas na controle van de 
goederenontvangst en de factuur. 
Je collega Finn heeft de goederenontvangst van twee bestellingen al 
gecontroleerd. Jij gaat de facturen controleren die daarbij horen. 
 
 

8p 4 Controleer de twee binnengekomen facturen. 
 
Wat heb je nodig 
 de uitwerkbijlage 
 het controleformulier verderop in deze opdracht 
 
Uitvoering 
 Vergelijk in de uitwerkbijlage factuur 1 met orderbevestiging 1. 
 Vergelijk factuur 1 met de informatie over de goederenontvangst op 

het controleformulier hierna. 
Als er fouten in de factuur zitten: 
• Zet met pen een streep door elk fout bedrag op de factuur. 
• Bereken voor elk fout bedrag het juiste bedrag. 
• Schrijf op de factuur het juiste bedrag naast elk fout bedrag. 

 Schrijf na deze controle op de factuur: 
• de tekst ‘gecontroleerd door’ 
• daarachter jouw paraaf en 
• daarachter de datum van vandaag. 

 
 Voer bovenstaande stappen ook uit met factuur 2 en  

orderbevestiging 2. 
 
 Vul op het controleformulier op de juiste plaatsen in: 

• alle kolommen die horen bij de twee facturen 
• de datum van vandaag en 
• jouw naam. 
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