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 profielvak Z&W – CSPE KB 

 onderdeel B 

 

Bij dit onderdeel horen een bijlage en digitale bestanden. 
 

Dit onderdeel bestaat uit 4 opdrachten. 
Voor dit onderdeel zijn maximaal 30 punten te behalen. 
Voor elk opdrachtnummer staat hoeveel punten met een goede uitvoering behaald 
kunnen worden. 

gedurende 70 minuten

Naam kandidaat  ____________________________  Kandidaatnummer  ____________ 
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Overzicht examen 
 

onderdeel punten opdrachten 

A 22  

B 30  een folder aanpassen  
 een opdracht over stofwissen maken 
 een minitoets maken  
 een informatiegesprek voeren 

C 20  

D 28  

 
Zevenbeek  
Zevenbeek is een woon-zorgcentrum en revalidatiecentrum.  
Het biedt tijdelijke en langdurige zorg.  
 
woon-zorgcentrum (langdurig) 
Het woon-zorgcentrum is voor ouderen die niet meer zelfstandig kunnen 
wonen. Hier kunnen ze 24 uur per dag hulp krijgen. Elke bewoner heeft 
een eigen woonruimte. Er is ook een gezamenlijke ontmoetingsruimte. 
 
revalidatiecentrum (tijdelijk) 
Het revalidatiecentrum is voor personen jong en oud die aan het 
herstellen zijn van een ziekte of operatie. In het revalidatiecentrum 
kunnen ze zich voorbereiden op een snelle terugkeer naar hun oude 
woonsituatie. 
 
Jij loopt stage in Zevenbeek.  
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Voor deze opdracht heb je de bestanden vb_start_zevenbeek_kb en 
vb_informatiefolder_kb nodig.  
 

Jij gaat de folder van het revalidatiecentrum aanpassen. 
Bij deze opdracht krijg je punten voor een goed werktempo, maar alleen 
als je minimaal 3 van de 5 punten haalt voor de inhoud. Lees eerst de 
opdracht en kijk de website en de informatiefolder door. Daarna gaat de 
tijd in. De examinator noteert je begin- en eindtijd. Als de tijd om is, mag 
je doorwerken om nog punten voor de inhoud te halen. 
 

uitvoering van de opdracht punten 

binnen 25 minuten 2 

tussen 25 en 30 minuten  1 

in meer dan 30 minuten 0 

 
 

7p 1 Pas de informatiefolder aan.  
 
Voordat je begint 
Sla het bestand op als: vb_informatiefolder_kb [jouw naam]. 
 
Uitvoering  
 Zorg dat de folder op één A4 past.  
 Gebruik een ander, duidelijk leesbaar lettertype.  
 Zet je naam in de koptekst. 
 Verwijder in rij 4 van de linkerkolom de tweede alinea tekst.  

Zorg voor één witregel tussen beide overgebleven alinea’s. 
 Noteer in rij 4 van de linkerkolom bij de begeleiding alle behandelaars 

(zie website). 
 Verplaats de afbeelding van de vijf zorgvragers naar de onderste rij 

van de linkerkolom en vergroot de afbeelding tot ± kolombreedte. 
 Voeg in de rechterkolom rij 2 en rij 3 samen. 
 Voeg in de linkerkolom rij 2 en rij 3 samen. 
 Maak in de tweede rij van de rechterkolom de opsomming van 

faciliteiten compleet (zie website).  
• Zet ze onder elkaar met opsommingstekens.  

 Voeg in de eerste rij alle cellen samen en centreer de tekst.  
• Zorg voor één witregel tussen beide zinnen en arceer de rij 

lichtgrijs. 
• Gebruik voor de eerste zin een grotere lettergrootte dan voor de 

overige tekst en maak de zin vet.  
 Pas de bereikbaarheid van de regie-verpleegkundige aan (zie 

website). 
 

Let op: de opdracht gaat op de volgende bladzijde verder.  
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 Verander het e-mailadres in info@zevenbeek.com en plaats het onder 
het telefoonnummer. 

 Lijn de contactgegevens rechts uit en maak de tekst cursief (ook het 
woord ‘contactgegevens’). 

 Kopieer de eerste regel van de contactgegevens (woon-zorgcentrum 
en revalidatiecentrum Zevenbeek) naar de middelste kolom.  
• Zet de tekstrichting van onder naar boven.  
• Vergroot de tekst.  

 
Als je klaar bent  
 Sla het bestand nogmaals op. 
 Maak een afdruk van het bestand. 
 
 
Voor deze opdracht heb je het bestand vb_instructiekaart_kb nodig. 
 
Jij loopt mee bij de facilitaire dienst van Zevenbeek. Er moet een 
instructiekaart komen voor stofwissen. Jij gaat deze kaart maken. 

 
 

4p 2 Maak de instructiekaart.  
 

Voordat je begint 
Sla het bestand op als: vb_instructiekaart_kb [jouw naam]. 
 
Uitvoering  
Lees de uitleg en maak de opdracht in het bestand.   

 
Als je klaar bent  
Maak een afdruk met de knop Print. 
 
 

13p 3 Maak de minitoets bij onderdeel B.  
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Voor deze opdracht heb je de bijlage nodig.    
Je hebt 5 minuten de tijd om je voor te bereiden op de opdracht. 
 
Je helpt vandaag mee achter de balie van het revalidatiecentrum.  
Een zorgvrager komt vragen of een vrijwilliger mee kan naar de pedicure. 
 

 
  
 
 

6p 4 Sta de zorgvrager van het revalidatiecentrum te woord. 
 
 

einde  

Als je klaar bent met dit onderdeel lever je alle documenten in. 
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