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Bij dit onderdeel horen digitale bestanden. 
 

Dit onderdeel bestaat uit 4 opdrachten. 
Voor dit onderdeel zijn maximaal 30 punten te behalen. 
Voor elk opdrachtnummer staat hoeveel punten met een goede uitvoering behaald 
kunnen worden. 

gedurende 90 minuten
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Overzicht examen 
 

onderdeel punten opdrachten 

A 42  

B 16  

C 30  een kostenoverzicht maken 
 structuur aanbrengen 
 QRC’s maken 
 een minitoets maken 

 
 
 
Je werkt voor het online platform 24Sport&Fit. Op 24Sport&Fit posten 
vloggers over sport, bewegen en een gezonde levensstijl. Het platform 
gaat in de zomervakantie een cursus voor beginnende vloggers 
aanbieden. Jij maakt in een spreadsheetprogramma een kostenoverzicht 
voor deze cursus. Daarna maak je twee Quick Reference Cards over hoe 
cursisten kunnen werken op de pc’s in de cursusruimte. 
 
 

10p 1 Kostenoverzicht maken 
Maak een kostenoverzicht voor de cursus Vloggen van 24Sport&Fit. 
 
Algemene eisen 
 Alle informatie past op één vel staand A4. 
 Het logo van 24Sport&Fit staat rechtsboven in het werkblad. 
 De titel Kostenoverzicht cursus Vloggen is vetgedrukt en heeft 

lettergrootte 18. 
 De datum van vandaag is toegevoegd met een formule. 
 De koppen in de tabellen zijn vetgedrukt. 
 Alle cellen met bedragen staan op financieel en in euro’s. 
 Het btw-percentage is 21%. 
 De winst per cursus is € 200. 
 
Vervolgkeuzelijst maken 
 Maak een vervolgkeuzelijst van 1 tot 30 personen achter de tekst  

Totaal aantal deelnemers. 
 Zet deze vervolgkeuzelijst op waarde 23. 
 Bij het aanwijzen van de vervolgkeuzelijst staat de tekst Maak hier uw 

keuze. 
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Werkwijze 
 Bekijk de bestanden in de map vr_cursus_gl. 
 Open een spreadsheetprogramma. 
 Open daarin het bestand kostenoverzicht_gl en sla het op als 

kostenoverzicht_gl_[jouw naam]. 
 Bekijk de gegevens die al in de spreadsheet staan. 
 Maak het werkblad op volgens de algemene eisen.  
 Maak alle berekeningen om de lege cellen in de kostenberekening te 

vullen. Gebruik alleen formules en celverwijzingen. 
 Sla het bestand nog een keer op. 
 Beantwoord de vraag: 

Wat kost deze cursus per deelnemer als er in totaal 23 deelnemers 
zijn? 
 
 ............................................  euro 

 
 

2p 2 Structuur aanbrengen 
Je krijgt digitale bestanden aangeleverd voor het maken van Quick 
Reference Cards. Jij gaat structuur aanbrengen door de afbeeldingen te 
ordenen op het soort computersysteem. 
 
Voordat je begint 
 Lees de opdracht helemaal door. 
 Bekijk de bestanden in de map structuur in de map vr_cursus_gl. 
 
Afbeeldingen ordenen 
 Maak een bestandsmap Windows en een bestandsmap Apple. 
 Selecteer welke afbeelding bij welk computersysteem hoort en plaats 

iedere afbeelding in de juiste bestandsmap. 
 Maak screenshots van de inhoud van de bestandsmappen. 
 Sla de screenshots op als afbeelding. Zorg dat de inhoud goed 

leesbaar is. 
 
Go/no-go-moment 
Laat de examinator je indeling en screenshots controleren. Als die 
goedgekeurd zijn, mag je verdergaan met opdracht 3. 
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5p 3 Quick Reference Cards maken 
Je gaat twee Quick Reference Cards (QRC’s) maken: één voor cursisten 
die op een Windows-computer werken en één voor cursisten die op een 
Apple-computer werken. 
 
Productie-eisen 
 De QRC bevat het logo van 24Sport&Fit. 
 Alle informatie in de QRC is goed leesbaar. 
 Elke QRC past op één dubbelzijdig A4. 
 De inhoud van de QRC bevat de volgende teksten: 

• Dit is een overzicht van alle mappen op de computer. 
• Hier staan de grafische programma’s. 
• Log in op de pc. 
• Maak een persoonlijke map aan. 
• Sla de bestanden op in een persoonlijke map. 
• Sluit de pc af. 
• Start het videobewerkingsprogramma op. 

 De teksten staan in tekstvakken. De teksten vallen op tegen de 
achtergrond. 

 De stappen staan chronologisch weergegeven in de QRC.  
 Bij iedere stap is een bijpassende afbeelding geplaatst. Gebruik 

hiervoor de afbeeldingen uit opdracht 2. 
 Onderaan de QRC staat gemaakt door: [jouw naam] 
 Iedere QRC heeft de juiste titel: Werken op de Windows-computer en 

Werken op de Apple-computer. 
 
Werkwijze 
 Lees de opdracht goed door. 
 Bekijk de bestanden in de map vr_cursus_gl en de door jou 

aangemaakte mappen in opdracht 2. 
 Maak de twee QRC’s in een daarvoor geschikt programma. 
 Sla de QRC’s op als QRC-Windows_[jouw naam] en  

QRC-Apple_[jouw naam]. 
 Controleer of beide QRC’s voldoen aan alle eisen in de opdracht. 
 
 

13p 4 Minitoets 
Maak de minitoets bij onderdeel C. 
 
 

einde  

Als je klaar bent met dit onderdeel lever je alle documenten in. 
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