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Bij dit onderdeel horen digitale bestanden. 

Dit onderdeel bestaat uit 4 opdrachten. 
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Voor elk opdrachtnummer staat hoeveel punten met een goede uitvoering behaald 
kunnen worden. 
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Overzicht examen 
 

onderdeel punten opdrachten 

A 31  

B 19  

C 31  

D 19  website ontwerpen 
 memo schrijven 
 website bouwen 
 terugkijken 

 
 
Inleiding 
Tijdens dit examen loop je stage bij natuurcentrum De Kiem.  
 
De Kiem ligt in een prachtig natuurgebied vlakbij het strand.  
Vanaf De Kiem kun je naar de zee wandelen of fietsen door de duinen. 
 

 
 
De Kiem organiseert regelmatig activiteiten, zoals kookworkshops, 
knutselworkshops en themawandelingen.  
 
Jij gaat De Kiem helpen bij verschillende werkzaamheden. 
 
 
 
Informatie over het maken van dit onderdeel 
 Lees de opdracht door voordat je aan de opdracht begint. 
 Voor een aantal opdrachten heb je ICT-bestanden nodig.  

De examinator vertelt je waar je deze bestanden kunt vinden en waar 
je deze moet opslaan. 

 Lever na afloop van elk onderdeel alle examendocumenten in bij de 
examinator. Zorg dat overal je naam en kandidaatnummer op staat. 
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3p 1 Website ontwerpen 
 
De directie van het natuurcentrum wil graag een website. Tijdens een 
overleg heeft de directie aangegeven waaraan de website moet voldoen. 
Daarvan is een verslag gemaakt. Met behulp van de informatie in het 
verslag maak je een ontwerp van de homepage en de vervolgpagina 
Activiteiten. 
 
Voor deze opdracht heb je het bestand vb_tekst_website_gl en de map 
vb_afbeeldingen_website_gl nodig. 
 
Uitvoering 
 Kies een programma waarin je het ontwerp wilt maken. 
 Maak een nieuw document aan op A4-formaat.  
 Sla het op als websiteontwerp_[jouw naam]. 
 Lees het verslag op de volgende pagina. 
 Maak een ontwerp van de homepage en de vervolgpagina Activiteiten 

volgens de eisen van de directie van het natuurcentrum. 
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Verslag van het overleg over de website 
Aanwezig: dhr. B. Hoek (directeur natuurcentrum),  
dhr. J. Schouwstra (PR)  
 
De directie van het natuurcentrum heeft de wens een aantrekkelijke 
website te laten bouwen. De bezoekers van de website moeten allerlei 
informatie krijgen over het natuurcentrum. Hieronder staan de wensen 
samengevat: 
 
Navigatiemenu 
De website moet een navigatiemenu krijgen met vier knoppen: 
 Home 
 Over ons 
 Activiteiten 
 Contactinformatie en openingstijden 
 
Homepage 
De directie wil een homepage met een driedeling: 
 Deel 1 krijgt de titel Natuurcentrum De Kiem en de subtitel Bij ons 

beleeft u het …  
 Deel 2 moet een aantal afbeeldingen bevatten die op de voorgrond 

zijn geplaatst 
 Deel 3 vermeldt de locatie van De Kiem:  

Strandweg 1, 1234 AA Zeeduinen 
 
Op de homepage moeten afbeeldingen komen uit de map 
vb_afbeeldingen_website_gl. 
 De achtergrond van de homepage is voorzien van een of meer 

afbeeldingen. 
 Het logo zal duidelijk zichtbaar op de site aanwezig moeten zijn. 
 
Vervolgpagina Activiteiten 
Het ontwerp van de vervolgpagina Activiteiten geeft de plaats aan van: 
 de titel Activiteiten 
 de tekst van het betreffende onderwerp uit het bestand 

vb_tekst_website_gl 
 een passende foto uit de map vb_afbeeldingen_website_gl 
 een submenu met drie knoppen: Blotevoetenpad, Kookworkshop, 

Wespenvanger 
 
Huisstijl 
Het ontwerp moet rekening houden met de huisstijl. 
 In de huisstijl van het natuurcentrum komen de kleuren groen en wit 

duidelijk naar voren.  
 Het lettertype van de standaardtekst is Arial en de lettergrootte is 12. 

De titels en de subtitel hebben een ander formaat. 
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5p 2 Memo schrijven 
 
Het ontwerp van de website is klaar. Om de directie van het 
natuurcentrum hierover te informeren, schrijf je een memo. De directie 
vraagt je ook twee contracten te vergelijken over onderhoud van de 
website.  
 
Voor deze opdracht heb je het bestand vb_memo_gl nodig. 
 
Uitvoering 
 Open vb_memo_gl. 
 Sla het op als vb_memo_gl_[jouw naam]. 
 Schrijf een memo volgens de eisen.  

 
Eisen 
 De memo is geschreven in eigen woorden en in correct Nederlands. 
 De tekst in het kader van de memo bevat tussen de 150 en 

175 woorden. Je naam wordt niet meegerekend. 
 De memo: 

• is volledig ingevuld. 
• heeft de juiste aanhef. 
• is gericht aan dhr. B. Hoek, directeur van natuurcentrum De Kiem. 
• heeft een inleiding en een afsluiting. 

 In de memo geef je uitleg over: 
• het kleurgebruik en lettertype. 
• de plaats van de knoppen. Leg uit waarom je daarvoor kiest. 

 De memo bevat daarnaast een ander argument dat je ontwerp toelicht. 
 De memo adviseert een onderhoudscontract bij Toon Webonderhoud 

of Govers Websites. 
 Voor het onderhoud van de website is 18 uur per jaar nodig. 
 De memo geeft een argument voor de keuze voor het bedrijf. 
 
 
Informatie over de kosten voor het onderhoud van de website: 
 
Bedrijf Toon Webonderhoud biedt aan: 
Een jaarcontract waaronder de volgende service wordt geboden: 
 6 maal per jaar aanpassingen aan website van 3 uur per keer 
 totale kosten incl 21% BTW € 725,00 
 
Bedrijf Govers Websites biedt een onderhoudscontract aan met: 
 een minimale afname van 6 keer 3 uur 
 uurtarief van € 35,00 excl 21% btw 
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8p 3 Website bouwen 
 
Door je ontwerp van de homepage, de vervolgpagina Activiteiten en je 
memo heeft de directie van het natuurcentrum een duidelijk beeld van de 
website gekregen. De directie heeft enkele wijzigingen in de eisen voor de 
website aangebracht. Jij gaat de website bouwen. 
 
Voor deze opdracht heb je het bestand websiteontwerp_[jouwnaam], het 
bestand vb_tekst_website_gl en de map vb_afbeeldingen_website_gl 
nodig.  
 
Uitvoering 
 De examinator geeft aan met welk programma je de website moet 

maken en hoe je de website moet opslaan.  
 Open vb_tekst_website_gl. 
 Bouw de website volgens de aangepaste eisen. 
 Sla de website op als natuurcentrum_[jouw naam]. 
 
Eisen 
 De website heeft: 

• een homepage 
• vier vervolgpagina's 
• drie subpagina's 

 Via een menu en een submenu zijn alle pagina's te bereiken. 
 In het navigatiemenu zijn vijf knoppen altijd zichtbaar: 

• Home 
• Over ons 
• Activiteiten 
• Foto's 
• Contactinformatie en openingstijden 

 Op de vervolgpagina Activiteiten staan drie knoppen: 
• Blotevoetenpad 
• Kookworkshop 
• Wespenvanger 
Met deze knoppen zijn de drie subpagina's te bereiken. 
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 De homepage heeft een driedeling met de volgende inhoud: 
• Deel 1: de titel Natuurcentrum De Kiem en de subtitel  

Bij ons beleeft u het … 
• Deel 2: minimaal twee passende afbeeldingen uit de map 

vb_afbeeldingen_website_gl. Deze staan op de voorgrond. 
• Deel 3: de locatie van De Kiem:  

Strandweg 1, 1234 AA Zeeduinen 
• De achtergrond van de homepage is voorzien van een of meerdere 

passende afbeelding(en). 
• Het logo van het natuurcentrum is duidelijk zichtbaar. 

 
 Elke vervolgpagina en subpagina bevat: 

• dezelfde lay-out 
• een titel (Over ons, Activiteiten, Foto's, Contactinformatie en 

openingstijden, Blotevoetenpad, Kookworkshop, Wespenvanger) 
• de tekst van het betreffende onderwerp uit het bestand 

vb_tekst_website_gl 
• een passende foto uit de map vb_afbeeldingen_website_gl 

 De vervolgpagina Foto's bevat minimaal drie passende foto's uit de 
map vb_afbeeldingen_website_gl. 
 

 Op alle pagina's is de vormgeving hetzelfde wat betreft het 
kleurgebruik en het lettertype: 
• Het kleurgebruik uit je ontwerp van de website is toegepast. 
• Het lettertype van de standaardtekst is Arial en de lettergrootte 

is 12. 
• De titels en subtitels hebben een ander formaat dan de 

standaardtekst. 
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3p 4 Terugkijken 
 
Je kijkt terug op het bouwen van de website in de vorige opdracht. 
 
 
Uitvoering 
 Beoordeel jezelf op drie onderdelen eerlijk met cijfer 2, 1 of 0.  

Noteer dit cijfer in de kolom 'beoordeling':  
• 2 = goed 
• 1 = voldoende 
• 0 = onvoldoende 

 Leg in de kolom toelichting zo goed mogelijk uit waarom je jezelf deze 
beoordeling hebt gegeven. Geef hierbij een voorbeeld of geef aan hoe 
je het de volgende keer beter kan doen. 

 Je krijgt punten als jouw beoordeling gelijk is aan die van de 
examinator. Ook krijg je punten als jouw voorbeelden goed passen bij 
de beoordeling van jezelf. 

 

 beoordeling toelichting 

Ik heb alle belangrijke 
informatie op de website 
verwerkt. 

  
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
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 beoordeling toelichting 

Ik heb op de juiste manier het 
menu aangemaakt. 

  
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 

Ik heb de foto's op de juiste 
manier toegevoegd aan de 
website. 

  
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 ...........................................................
 
 

Als je klaar bent met dit onderdeel, lever je alle documenten in. 

einde  
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